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Na temelju dlanka 6. stavka 1. tocke 3. iclanka 15. stavaka 2. i 3. Zakona o javnoj nabavi
(>Narodne novine<, bro1120116, 114122i 48126', u daljnjem tekstu: ZJN) i na temelju dlanka 39.
ltaluta Hrvatskog Crvenog kriZa Gradskog dru5tva biu.nog kriZa Novi Marof (KLASA: 02b-o.t"!:|:::P-^YltT?_r:2186'22-1 253)-, odbor Hrvatskos crvenos kriza Gradskos drustva
Crvenog kriZa Novi Marof, na sjednici odrZanoj dana , donosi

PRAVILNIK

O JEDNOSTAVNOJ NABAVI HCK GDCK NOVI MAROF

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.

(1) ovim Pravilnikom HCK GDCK Novi Marof (u daljnjem tekstu: Narucitelj) ureduje pravila, uvjete
i postupke jednostavne nabave robe, radova i usluga cija je procijenjena vrijednost manja od
50'000,00 eura bez PDV-a zarobu iusluge, odnosno manja od 100.000,00 eura bezpDV-aza
radove.

!2) Na pitanja koja ovim Pravilnikom nisu uredena, primjenjuje se ZJN i propisidoneseni na temelju
ZJN na odgovarajuci nacin, kao i posebni zakoni koji se odnose na pojedini predmet nabave.

(3) Za nabave u okviru projekata ili aktivnosti financiranih ili sufinanciranih sredstvima Europske
unije, nacionalnih sredstava, drugih med'unarodnih fondova ili drugih izvora financiranja
primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika zajedno s pravilima i uputama nadleZnog tijela, ugovoromo financiraniu, odredbama programa, odlukom o dodjeli sredstava ili drugim" aktom kojim se
ureduje financiranie' Ako ie tim aktima propisana stroZa procedura od proceiure propisane ovim
Pravilnikom, postupak jednostavne nabave provodise prema toj stroZoj proceduri, u mjeri u kojojje primjenjiva na konkretan predmet nabave.

(4)lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na mu5ki i

Zenski rod.

elanak 2.

lzuzeea od primjene pravilnika

(1) Ovaj se Pravilnik ne primjenjuje na nabavu:

1' ugovora o radu i drugih ugovora uredenih posebnim propisima o radnim odnosima;

2' usluga zako)e su cijene, tarife ili naknade odredene posebnim propisima rlisluZbenim cjenikom
(npr. javnobiljeznidke ovjere i potvrde, sudske, upravne i druge pristojbe);

3' troSkova reprezentacije te drugih troSkova zakoje po prirodi stvari nije uobicajeno prikupljanje
ponuda;

4' kotizacila, dlanarina, pretplata te usluga obrazovanja, strucnog usavrsavanja i osposobljavanja;

5' poStarine, cestarine, parkiranja, tehnidkih pregleda vozila, bankovnih i kartidnih naknada tedrugih slidnih tekucih tro5kova poslovanja;

6' ostalih slucajeva koji predstavljajuizuzeca od primjene propisa o javnoj nabavi sukladno zakonu
o javnoj nabavi.

(2) lzuzeca iz stavka '1. ovoga dlanka ne smiju se koristiti s ciljem ili posljedicom izbjegavanjaprimjene ovoga Pravilnika ili Zakona o javnoj nabavi, niti se smije umjetno dryeliti predmet nabavekako bi se nabava svrstala u neko od navedenihizuzeca.
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elanak 3.

pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju sljedece znacenje:

1. Jednostavna nabava u smislu ovoga Pravilnika je nabava do vrrjednosti pragova iz clanka

12. stavka 1. ZJN.

2. Narucitelj je Hrvatski Crveni kriZ Gradsko druStvo Crvenog kriZa Novi Marof (u daljnjem

tekstu: HCK GDCK Novi Marof;, Kralja Tomislava '16, Novi Marof, OIB: '12203961791'

3. Odgovorna osoba Narucitelja za provedbu postupaka jednostavne nabave i potpisivanje

ugovora je ravnatelj/ica HCK GDCK Novi Marof (u daljnjem tekstu: ravnatelj/ica)' koii/a ie

,i'"ono delnik/ica tiiela Narucitelja u smislu propisa o javnoj nabavi'

4. U sludaju odsutnosti ili sprijedenosti ravnatelja/ice, ili ako je ravnatelj/ica u sukobu interesa

uodred.enompostupku,otompostupkuodludujepredsjednik/icaHCKGDCKNoviMarof
(u daljnjem tekstu: predsjednik/ica)'

5. Ako je ipredsjednik/ica odsulanlna, sprijeden/a ili u sukobu interesa' ravnatelj/ica ce

posebnom pisinom odlukom ovlastiti drugu osobu za postupanje u tom pojedinom

postupku, u skladu sa Statutom i ovim Pravilnikom'

6. EOJN RH je Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske'

7 . ZJN je Zakon o javnoj nabavi'

8. Evidencijski broj nabave - 
jedinstvena oznaka postupka u obliku JN-[GGGG]-[NNNl

(primjer: JN-2026-001 ).

g.Pojmovinepravilna,neprihvatljiva,neprikladnaivaljanaponudaimajuznadenjeutvrdeno
ZJN.

II. NACELA I SUKOB INTERESA

elanak 4.

(1) Naruditelj primjenjuje nadelaiavne nabave izclanka 4. ZJN-a ipostuje pravila o sprjecavanju'

prlpornrurnl, i ,Xfrnlrnju sukoba tnteresa sukladno clancima 75. do 83' ZJN-a'

(2) Nabava se ne smije osmisliti niti provoditi s namjerom izbjegavania primjene ovog Pravilnika ili

ZJN-a.

(3)Naruciteljjeobvezannatemeljuizjavasvojihpredstavnika:

a) na svojoj internetskoj stranici objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob

interesa, odnosno obavijest da takvi iubjekti ne postoje, te ga aZurirati bez odgadanja ako nastupe

promjene;

b) u pozivu na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji postupka jednostavne nabave navesti

ptpi, gorpodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa ili navesti da takvi subjekti ne

postoje.

(4) Predstavnik Narucitelja kod kojega posto.li sukob interesa obvezan je pisano i odmah

obavijestiti ravnatelja/icu iii - ako je ravnatelj/ica u sukobu interesa -- predsjednika/tcu' te se

izuzeli iz Provedbe tog PostuPka'

(5) Narucitelj je duzan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji osigurava udinkovitu

nabavu te ekonomicno i svrhovito tro5enje sredstava'
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III, PLANIRANJE NABAVE

elanak 5.

Plan nabave

(1)Jednostavna nabava planira se sukladno potrebama Narucitelja, planu nabave te propisima
kojima se ureduju javna nabava i plan nabave.

(2) Plan nabave i njegove promjene donose se, objavljuju, unose i aZuriaju sukladno ZJN-u i

propisima kojima se ureduje plan nabave, pri demu se kao vrsta postupka navodi jednostavna
nabava.

(3) Plan nabave sadrZi sve predmete nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
5 000,00 EUR bez PDV-a.

elanak 6.

Analiza trZi5ta i procijenjena vrijednost nabave

(1) Narucitelj je obvezan provesti analizu trZista prije pokretanja postupka jednostavne nabave
radi pribavljanja informacija o trZisnim uvjetima, cijenama i raspoloZivim ponudama.

(2) Analiza trZista provodi se kao: pregled dostupnih cjenika i kataloga, upit upucen odred'enim
gospodarskim subjektima ili pregled ranijih nabava slidnog predmeta.

(3)Za nabave do 5.000,00 EUR bez PDV-a analizatrZista provodise neformalno.Zanabave iznad
tog iznosa analiza trzista dokumentira se i pohranjuje u spis nabave.

(4) Dokumentiranje analize trZi5ta moZe obuhvacati sluZbenu zabiljesku, ispis e-mail upita i

zaprimljenih odgovora, presliku javno dostupnih internetskih stranica ili drugi dokaziv nadin iz kojeg
su razvidni predmet nabave, cijena i datum provjere.

(5) Narucitelj utvrduje procijenjenu vrijednost nabave odgovarajucom primjenom odredbi ZJN-a.

(6) Nabava se ne smije dijeliti radi izbjegavanja primjene ZJN-a, ovoga pravilnika ili odredbi koje
odgovaraju stvarnoj procijenjenoj vrijednosti predmeia nabave.

(7) Obveza provod"enja idokumentiranjaanalize trZista ne odnosi se na Zurne nabave uzrokovane
kriznim situacijama, prirodnim katastrofama, izvanrednim dogadajima koji ugroZavaju Zivot i
zdravlje ljudi.

IV. VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 7.

(1) Ovisno o procijenjenojvrijednosti nabave, Naruditelj provodijednostavnu nabavu u tri razine.

1. jednostavnu nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura bez pDV-a, sukladno clanku B. ovoga pravitnika,

2' jednostavnu nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od i 5.OOO,0O eura bez
PDV-a, a jednake ili manje od 25.000,00 eura bez PDV-a, te radova procijenjene
vrijednosti vece od '15.000,00 eura bez PDV-a, a jednake ili manje od 45.O0O,OO eura bez
PDV-a, sukladno clanku g. ovoga pravilnika,

3' jednostavnu nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura bez
PDV-a, a manje od 50'000,00 eura bez PDV-a, te radova procijenjene vrijednostivece od
45'000,00 eurabez PDV-a, a manje od 1O0.O0O,OO eura bez pDV-a, srkludno clanku g.
ovoga Pravilnika.
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(2) Jednostavna nabava moZe se provesti stroZim nacinom provedbe postupka od nacina koji

odgovara njezinoj procijenjenoj vrijednosti, ako je to svrhovito radi poticanja trZisnog natjecanja,

traisparentnosti postupka ili ekonomidnog i svrhovitog troSenja javnih sredstava'

elanak 8.

Jednostavna nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednostijednake ili manje od

15.000,00 eura bez PDV-a

(.1)Jednostavna nabava procijenjene vrijednostijednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a

provodi se prikupljanjem jedne ili vise ponuda gospodarskih subjekata po vlastitom izboru

Narucitelja.

(2) Zajednostavnu nabavu iz stavka 1 . ovoga dlanka ne donosi se odluka o pokretanju postupka

lednosiavne nabave niti se rzraduje zapisniko otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda'

(3) Nabava iz stavka '1. ovoga clanka provodi se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora,

na temelju ponude, predrJcuna, cjenika, kataloga, sluZbenog cjenika' podataka iz prethodne

nabave ili drugog odgovarajuceg izvora, uz ovjeru odgovorne osobe.

(4) lznimno od stavka 1. ovoga dlanka, za nabavu zanemarive vrijednosti do 500,00 eura bez

pDV-a ponudu, narudZbenicu odnosno ugovor moZe zamijeniti ovjereni racun gospodarskog

subjekta ili druga odgovarajuca knjigovodslvena isprava, ako su iz te isprave razvidni predmet

nabave, gospoJarski"subjekt, cijena iosnoua za evidentiranje i placanje nabave. Nabavu iz ovoga

stavka samostalno provode radnici HCK GDCK Novi Marof u okviru svojeg djelokruga.

(5) Ako se kod nabave iz stavka 4. ovoga dlanka zbog naravi nabave placanje mora izvrsiti

unaprijed, nabava se moze provesti na temelju predraduna, ponude ili drugog odgovarajuceg

dokumenta za placan)e. Na'kon izvrsene isporuke robe, pruzanja usluge ili izvedenih radova

pribavlja se i ovjerava iacun ili druga odgovarajuca knjigovodstvena isprava'

(6) Odredbe stavaka 4. i S. ovoga elanka ne smije se primjenjivati radi izbjegavanja planiranja

nabave, dijeljenja predmeta nablve, izdavanja narudZbenice, sklapania ugovora ili provedbe

postupka jednostavne nabave koji bi bio primjenjiv s obzirom na stvarnu procijenjenu vrijednosi i

narav predmeta nabave.

elanak 9.

Jednostavna nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 15'000,00 eura bez PDV-a' a

manje od 50.000,00 eura bez pDV-a tsradova procijenjene vrijednostive6e od 15.000,00 eura

bez PDV-a, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a

(1) postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od '15'000,00 eura

bez pDV-a, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti vece od

l5.O0O,0O eura bei pDV-a, a manje od 1OO.O0O,OO eura bez PDV-a zapocinje dono5enjem odluke

o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju strucnog povjerenstva za pripremu i

provedbu postupka jednostavne nabave'

(2)odlukuizstavkal.ovogaclankadonosiravnatelj/ica.

(3) Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave i imenovanju strucnog povjerenstva

sadrZava najmanje naztv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a'

evidencijski broj nabave, podatak o nadinu provedbe postupka, imenovanje 6lanova strucnog

povjerenstv a le zadace strucnog povjerenstva u pripremi i proved bi postupka'

(4) postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od '15'000,00 eura

bez pDV-a, a.lednake ili manje od 25.OOO,OOLura bez PDV-a, te radova procijenjene vrijednosti

vece od 15.000,00 eura bez PDV-a, a jednake ili manje od 45.000,00 eura bez PDV-a' Narueitelj
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provodi upucivanjem poziva na dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
najmanje trima (3) odabranim gospodarskim subjektima koji su registrirani u EOJN RH.

(5) Postupak jednostavne nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.OOO,OO eura
bez PDV-a, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a, te radova procijenjene vrijednosti vece od
45'000,00 eura bez PDV-a, a manje od 1OO.0O0,OO eura bez PDV-a, Naruditelj provodijavnom
objavom poziva na dostavu ponuda u EOJN RH.

(6) lznimno od stavka 5. ovoga clanka, Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u EOJN RH, nego postupak provodi putem EOJN RH bez javne objave
ako su zadovolieni uvjeti iz clanka 15. stavka 7.ZJN-a, kao i u slucaju Zurnih nabava uzrokovanih
kriznim situacijama izclanka 6. stavka 7. ovoga pravilnika.

(7) U slucaju iz stavka 6. ovoga clanka poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti jednom ili vise
gospodarskih subjekata registriranih u EOJN RH, ovisno o razlogu primjene iznimke i okolnostima
konkretnog predmeta nabave.

(8) Razlozi za primjenu iznimke od javne objave navode se i obrazlaZu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

(9) Postupak nabave iz ovog clanka zavriava sklapanjem ugovora ili izdavanjem narudzbenice
odabranom gospodarskom subjektu, uz ovjeru odgovorne osobe.

elanak 10.

Komunikacija iobjave na EOJN RH

(1) Komunikacija i razmjena dokumenata izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata u
postupcima jednostavne nabave provodi se elektronickom poStom ili drugim dbkazivim
elektronickim sredstvom komunikacije, a u postupcima koji se provode putem EOJN RH - putem
EOJN RH, sukladno funkcionalnostima tog sustava.

(2) lznimno, ako elektronidka komunikacija nije moguca, komunikacija se moZe provesti i na drugi
dokaziv nacin odreden pozivom na dostavu ponuda odnosno dokumentacijom postupka.

(3) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se podnose
iskljudivo elektronicki putem EOJN RH.

(4)Ako je u postupku kojise provodiputem EOJN RH predvidena dostava dijelova ponude kojise
ne mogu dostaviti elektronickim sredstvima komunikacije, osobito jamstva ili uzoraka, nacin i rok
njihove dostave odreduju se pozivom na dostavu ponuda odnosno dokumentacijom postupka.

V. STRUENO POVJERENSTVO

elanak 11.

(1) Za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura bez PDV-a imenuje se strucno povjerenstvo.

(2) Strucno povjerenstvo ima najm anje 2 clana.

(3) Najmanje 1 clan strudnog povjerenstva mora posjedovati vaZeci certifikat u podrucju javne
nabave.

(4) Strucno povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave, sudjeluje u pripremi
poziva na dostavu ponuda odnosno dokumentacije postupka, provodi pregled iocjenu ponuda te
obavlja druge radnje potrebne za provedbu postupka u skladu s ovim pravilnikom, pozivu na
dostavu ponuda odnosno dokumentaciji postupka i nacinu rada EoJN RH.
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(5) U radu stru6nog povjerenstva mogu sudjelovati zaposlenici Narucitelja i druge osobe koje

iaspolaZu strucnim znanjem potrebnim za pripremu, provedbu, pregled i ocjenu ponuda odnosno

kontrolu izvr5enja ugovora ili narudZbenice.

(6) elanovi strudnog povjerenstva i druge osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka

lednostavne nabavJduZne su postupati u skladu s ovim Pravilnikom, pozivom na dostavu ponuda

odnosno dokumentaciji postupka, nadinu rada EOJN RH kada se postupak provodi putem EOJN

RH te odredbama o sprjecavanju sukoba interesa.

VI. POZIV NA DOSTAVU PONUDE I ROKOVI

elanak 12.

(1) poziv na dostavu ponuda odnosno dokumentacija postupka sadrZava podatke potrebne za

pripr"r, i dostavu ponude, osobito podatke o Narucitelju, naziv i opis predmeta nabave,

procijenjenu vrijednost nabave, rok i mjesto izvr5enja, rok za dostavu ponude, nacin dostave

ponuOe, rok vafanosti ponude, kriterij za odabir ponude, nacin komunikacije, podatke o kontakt

osobi, uputu o pravnoj zastiti kada je propisana ovim Pravilnikom te druge podatke potrebne za

provedbu postuPka.

(2) Dokumentacija postupka obvezno sadrZava tro5kovnik, a moZe sadrZavati i tehnidke

ipecifikacije, ponudbeni list, obrasce i predloSke zahtijevanih dokumenata, prijedlog ugovora

odnosno narudZbenice te druge dokumente potrebne za pripremu i provedbu postupka.

(3) Ako se u konkretnom postupku jednostavne nabave odreduju osnove za iskljucenje, uvjeti

sposobnosti, dokazna sredstva, jamstva, posebni uvjeti izvrSenja ugovora odnosno narudZbenice,

odredbe o zajednici gospodarskih subjekata, podugovarateljima ili oslanjanju na sposobnost

drugih subjekita, ti se podaci navode u pozivu na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji

postupka.

(4) U postupcima jednostavne nabave prociienjene vrijednostijednake ili manje od 1 5.000'00 eura

bez PDV-a osnove za iskljucenje i uvjeti sposobnosti ne odreduju se.

(5) Dokumenti koje Narucitelj zahtijeva u postupku jednostavne nabave mogu se dostaviti u

neovjerenoj preslici, osim ako je pozivom na dostavu ponuda odnosno dokumentacijom postupka

odredeno drukcije. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

(6) NaruditeljmoZe od ponuditeljazatraZitidostavu izvornika iliovjerenih preslika dokumenata, ako

leio potrebno radi provjere istinitosti podataka navedenih u ponudi ilidostavljenim dokumentima'

(7) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH podaci uneseni u EOJN

RH idokumenti koje Narucitelj ucitava u EOJN RH moraju biti medusobno uskladent.

(B) poziv na dostavu ponuda odnosno dokumentacija postupka ne smije sadr2avati odredbe

kojima se neopravdano ogranidava trZisno natjecanje ili pogoduje odredenom gospodarskom

subjektu.

(9) Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kraci od pet (5) dana od dana slanja poziva na dostavu

ponuda, odnosno od dana javne objave poziva na dostavu ponuda u EOJN RH' lznimno se moZe

odrediti kra6i rok za dostavu ponuda sukladno kriznim rznimkama iz ovog Pravilnika.

(lO) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH rok za dostavu ponuda

odreduje se kao datum i vrrjeme u EOJN RH.

(11) predmet nabave opisuje se na jasan, nedvojben, potpun ineutralan na6in koji osigurava

usporedivost ponuda. Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom

subjektu.
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(12) Poziv na dostavu ponuda upucuje se svim odabranim gospodarskim subjektima istodobno.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

elanak 13.

(1)Kriterij zaodabir ponude u postupku jednostavne nabave moZe biti na)ni2a cijena iliekonomski
najpovoljnija ponuda.

(2) Kriterij za odabir ponude mora biti naveden u pozivu na dostavu ponuda odnosno
dokumentaciji postupka.

(3) Ako je kriterij za odabir ponude najniZa cijena, odabire se valjana ponuda s najniZom cijenom.

(4) Ako je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, ona se utvrduje na temelju
cijene, troSka ili najboljeg omjera cijene odnosno troSka i kvalitete.

(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake ili manje od 15.000,00 eura
bez PDV-a kriterij za odabir ponude u pravilu je najnila cijena, osim ako u pozivu na dostavu
ponuda nije odredeno drugadije.

(6) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH kriterij za odabir ponude
i nacin rangiranja ponuda odreduju se u EOJN RH.

(7) Cijene ponuda usporeduju se bez PDV-a, neovisno o kriteriju za odabir ponude iz stavka 1.
ovoga clanka.

VIII. DOSTAVA, OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDE

elanak 14.

(1) Ponuda se dostavlja u roku ina nacin odreden pozivom na dostavu ponuda odnosno
dokumentacijom postupka.

(2) U postupku jednostavne nabave koji se provodi putem EOJN RH ponuda se dostavlja iskljucivo
elektronicki putem EOJN RH.

(3) Ponuda dostavljena izvan EOJN RH u postupku jednostavne nabave koji se provodi putem
EOJN RH ne uzima se u obzir.

(4) Ako je pozivom na dostavu ponuda odnosno dokumentacijom postupka odredena dostava
dijelova ponude koji se ne mogu dostaviti elektronidki, ti se dijelovi ponude dostavljaju na nacin i

u roku odredenom pozivom na dostavu ponuda odnosno dokumentacijom postupka.

(5) U postupku jednostavne nabave koji se provodi izvan EOJN RH ponuda se dostavlja
elektronickom poStom ili drugim dokazivim elektronickim sredstvom komunikacije, na adresu i na
nadin odreden pozivom na dostavu ponude.

(6) Ponuda dostavljena nakon isteka rokaza dostavu ponuda ne uzima se u obzir.

e lanak 15.

(1) Na otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci se nadin primjenjuju
odredbe ZJN-a i drugih primjenjivih propisa kojima se ureduje otvaranje ponuda, ako ovim
Pravilnikom nije drukcije odredeno.

(2) U postupcima jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno.

(3) U postupku jednostavne nabave koji se provodi putem EOJN RH, EOJN RH automatskiotvara
ponude po isteku roKaza njihovu dostavu i generira zapisnik o otvaranju ponuda.



NACRT

(4) U postupcima jednostavne nabave koji se provode izvan EOJN RH, ponude se otvaraju nakon

isteka rokaza dostavu ponuda, prema redosliiedu njihova zaprimanja'

(5) Nakon otvaranja Narucitelj pregledava iocjenjuje ponude na temelju uvjeta izahtjeva izpoziva

na dostavu ponuda odnosno dokumentacije postupka. O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se

zapisnik, osim kada zapisnik nije obvezan sukladno clanku B. stavku 2. ovog Pravilnika. Postupak

pregleda i ocjene ponuda tajan je do dono5enja odluke Narucitelja. Zapisnik o pregledu i ocjeni

ponuda potpisuje strudno povjerenstvo, koje na temelju zapisnika predlaZe odgovornoj osobi

Naru6itelja donoSenje odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju postupka. Zapisnik potpisuje

najmanje jedan elan strudnog povjerenstva.

(6)Ako se postupak poniSti prije isteka rokazadostavu ponuda, otvaranje ponuda se ne provodi.

(7) ponuda cija je cijena vi5a od procijenjene vrijednosti nabave odbija se kao neprihvatljiva.

(8)Ako ponuda sadrZava racunsku pogre5ku, Naruciteljje obvezan od ponuditel)azatraZiti prihvat

ispravka racunske pogre5ke, a ponuditelj je duZan odgovoriti u roku koji ne smije biti kraci od 3

dana niti dulji od 5 dana od dana zaprimanja zahtjeva.

(g) Racunske pogreSke u troSkovniku ili ponudbenom listu ispravljaju se matematickim

operacijama.

(10)Ako cijena ponude bez PDV-a iskazana u tro5kovniku ne odgovara cijeni ponude bez PDV-a

iskazanoj u ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude bez PDV-a iskazana u tro5kovniku.

(1'1) Nacin postupanja kod ispravka racunske pogre5ke, ukljucujucizahtiev i odgovor ponuditelja,

pobliZe se ureduje pozivom na dostavu ponuda odnosno dokumentacijom postupka.

(12) Nakon pregleda iocjene ponuda valjane ponude rangiraju se prema kriteriju za odabir

ponude.

(13)Ako su 2 ilivi5evaljanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju zaodabir ponude, odabire

se ponuda koja je zaprimljena ranije.

('14) Ponudbeni list, tro5kovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude i ESPD obrazac ne smatraju se

dokumentima koji nedostaju te se od ponuditelja ne smiju naknadno zalraZili tijekom pregleda i

ocjene ponuda.

(15) Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja o kriteriju za odabir ponude.

IX. ODABIR PONUDE ILI PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

elanak 16.

(1) Za odabir ponude dovoljna je iedna (1) valjana ponuda.

(2) U postupku jednostavne nabave procijeniene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a

Narucitelj, odnosno ravnatelj/ica, na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriterija za

odabir ponude donosi odluku o odabiru.

(3) Odlukom o odabiru odabire se valjana ponuda koja je prema kriteriju za odabir ponude

najpovoljnije rangirana.

(4) Odluka o odabiru donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je

Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji postupka odredio du2i rok.
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(5) Odluka o odabiru sadrZava najmanje:

1. podatke o Naruditelju,
2. naziv predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave,
3 procijenjenu vrijednost nabave odnosno grupe predmeta nabave,
4. naziv ponuditelja cija je ponuda odabrana,
5. cijenu odabrane ponude bez pDV-a i cijenu odabrane ponude s pDV-om,
6. razloge odabira ponude,
7. razloge za iskljucenje ponuditelja, ako ih je bilo,
B. razloge za odbijanje ponuda, ako ih je bilo,
9. uputu o pravu na prigovor,
10. datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

(6) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, odluka o odabiru donosi se za svaku grupu
predmeta nabave za koju se odabire ponuda.

(7) odluci o odabiru prilaze se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

elanak 17.

(1) Narucitelj, odnosno ravnatelj/ica, donosi odluku o poni5tenju postupka jednostavne nabave
ako:

1. nije pristigla nijedna ponuda,
2. nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
3. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja postupka jednostavne

nabave da su bile poznate prije,
4. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrZajno bitno drukcijeg poziva na

dostavu ponuda odnosno dokumentacije postupka da su bile poznate prije,
5. cijena najpovoljnije ponude prelazi procijenjenu vrijednost nabave, osim ako Naruditelj ima

ili ce imati osigurana sredstva,
6. je poniStenje potrebno radi za5tite javnog interesa.

(2) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, a razlogza ponistenje odnosi se samo na pojedinu
grupu predmeta nabave, Narucitelj moZe poni5titi postupak jednostavne nabave za tu grupu.

(3) Odluka o poniStenju donosi se u roku od 30 dana od nastanka razlogaza ponistenje postupka
jednostavne nabave, osim ako je Naruditelj u pozivu na dostavu ponuda odnosno dokumentaciji
postupka odredio duZi rok.

(4) Odluka o poni5tenju sadrlava najmanje:

1. podatke o Naruditelju,
2. naziv predmeta nabave odnosno grupe predmeta nabave,
3. procijenjenu vrijednost nabave odnosno grupe predmeta nabave,4. rok u kojem ce se pokrenuti novi postupak za isti ili slican predmet nabave, ako je

primjenjivo,
obrazloZenje razloga za ponistenje postupka jednostavne nabave,
uputu o pravu na prigovor,
datum dono5enja i potpis odgovorne osobe.

5.
6.
7.

(5) Odluci o poniStenju prilaZe se zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako je primjenjivo.

(6) Naruditelj moZe poniStiti postupak jednostavne nabave i u drugim slucajevima propisanim ZJN-
om ili ovim Pravilnikom, ako su za to ispunjeni zakonski razlozi za ponistenje poslupka.
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(7) Ako je razlog ponistenja iz stavka 1. ovoga clanka vezan iskljucivo uz odabranog ponuditelja ili

odaOranu ponudu, a preostaju druge valjane ponude, Narucitelj nece poni5titi cijeli postupak, nego

ce bez ponovnog pokretanja postupka donijeti novu odluku o odabiru kojom se odabire sljedeca

rangirana valjana ponuda.

elanak 18.

(1) Odluka o odabiru iodluka o ponistenju u postupku jednostavne nabave koji se provodi putem

EOJN RH objavljuju se odnosno dostavljaju putem EOJN RH.

(2) U postupku jednostavne nabave koji se provodi putem EOJN RH odluka o odabiru odnosno

odtrtu o ponistenju te zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako se sastavlja, kreiraju se ili uditavaiu

u EOJN RH.

(3) Uz odluku o odabiru odnosno odluku o poni5tenju dostavlja se zapisnik o pregledu i ocjeni

ponuda, ako Postoji.

(4) U postupcima jednostavne nabave koji se provode izvan sustava EOJN RH, Naruciteli o

iezultatu postupka obavjestava ponuditelja odnosno ponuditelje na dokaziv nacin elektronidkom

po5tom.

(5) Odluka o odabiru odnosno odluka o ponistenju objavljena u EOJN RH smatra se dostavljenom

istekom dana u kojem je objavljena.

(6) Na zahtjev ponuditelja zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka za podnosenje prigovora,

Naruditelj je obvezan najkasnrle iduCi radni dan omoguciti uvid u dokumentaciju postupka putem

EOJN RH, ukljudujuci zapisniti o pregledu iocjeni ponuda te dostavljene ponude, osim u dijelove

dokumentacije koji sadrZe tajne podatke ili podatke dije bi otkrivanje moglo ugroziti kiberneticku

sigurnost.

X, ROK MIROVANJA IPRAVNAZASTITA_ PRIGOVOR

elanak 19.

(1) Zanabave cija je procijenjena vrijednost veca od 1 5.000,00 eura bez PDV-a Narue itelj ne smije

st<iopiti ugovor u roku mirovanja od pet (5) dana od dostave odluke o odabiru svim ponuditeljima.

(2) Rok mirovanja se ne primjenjuje ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj cija je

ponuda ujedno i odabrana.

(3) Ako je u roku mirovanja podnesen prigovor, Narucitelj ne smije sklopiti ugovor niti izdati

narudZbenicu do dostave odluke o prigovoru, osim u sludaju Zurne nabave kada bi odgoda dovela

do ozbiljne i neotklonjive Stete za Naruditelja ili korisnike usluga.

(4) Odluka o odabiru postaje izvrSna:

1. istekom roka mirovanja, ako prigovor nije podnesen,

2. dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje ili odbija, ako je prigovor

podnesen,
3. dostavom odluke o odabiru, ako se rok mirovanja ne prim1en.1u1e.

(S) Ako je na dan izvrsnosti odluke o odabiru istekao rok valjanosti ponude, smatra se da je ugovor

o 
'nabavi 

sklopljen na dan dostave pisane izjave odabranog ponuditelja o produZenju roka

valjanosti ponud-e, ako je takvailavazatraZena i dostavljena u roku koji odredi Naruditelj.
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(6) Odluka o poni5tenju postaje izvrSna:

f . istekom rokaza podno5enje prigovora, ako prigovor nije podnesen,
2. dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacuje ili odbija, ako je prigovor

podnesen' 
eranak 20.

(1) Za nabave dija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR bez PDV-a gospodarski
subjekt koji ima pravni interes moZe podnijeti pisani prigovor.

(2) Prigovor se podnosi u roku od pet (5) dana od objave Poziva na dostavu ponuda (ako se odnosi
na uvjete nabave) ili od dostave odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju (ako se odnosi na
odlucivanje).

(3) Prigovor se podnosi putem EOJN RH u modulu jednostavne nabave.

(4) Prigovor mora biti pisan i obrazloZen te mora sadrZavati: naziv i adresu podnositelja,
evidencijski broj i predmet nabave, todnu povredu s obrazloZenjem i traZeni nacin otklanjanja
povrede.

(5) Prigovor se podnosi ravnatelju/ici ili - ako se prigovor odnosi na postupanje ravnatelja/ice ili

ako je ravnatelj/ica u sukobu interesa - predsjedniku/ici.

(6) Ravnatelj/ica donosi pisanu Odluku o prigovoru u roku od pet (5) dana od primitka, kojom
prigovor usvaja, djelomidno usvaja, odbacuje ili odbija. Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.

(7) U postupku odludivanja o prigovoru ravnatelj/ica moZe:

1. obustaviti postupak po prigovoru ako podnositelj odustane od prigovora,
2. odbaciti prigovor zbog nepravodobnosti, nedopu5tenosti, podno5enja od neovla5tene

osobe ili nepodno5enja sukladno stavcima 3. i 4. ovoga 6lanka,
3. odbiti prigovor kao neosnovan,
4. prihvatiti prigovor, poni5titi odluku o odabiru iliodluku o poni5tenju u cijelosti ilidjelomicno

te poduzeti radnje potrebne radi otklanjanja utvrdene nepravilnosti, ukljucujuci ponovni
pregled i ocjenu ponuda odnosno dono5enje nove odluke, kada je to primjenjivo.

(B) odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem EoJN RH.

(9) Protiv odluke o prigovoru nije dopu5tena Lalba.

(10) Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu tro5kova u povodu podnesenog
prigovora.

XI. UGOVOR, NARUDZBENICA I IZVRSENJE

elanak21.

(1) Postupak nabave zavriava sklapanjem ugovora ili izdavanjem narudZbenice odabranom
gospodarskom subjektu.

(2) U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez pDV-a
Narucitelj sklapa ugovor nakon izvr5nosti odluke o odabiru.

(3) Ugovor mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponuda
odnosno dokumentaciji postupka i odabranom ponudom.

(4) Ugovor se sklapa u pisanom ili elektronickom obliku.
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(5) NarudZbenica mora sadrZavati podatke potrebne za utvrdivanje predmeta nabave,

gospodarskog subjekta kojem se narudZbenica izdaje, cijene, roka i mjesta izvrSenja te druge
podatke potrebne za uredno izvr5enje i evidentiranje nabave.

(6) Ako je ponuda, predracun, troSkovnik ili drugi dokument na temelju kojeg se izdaje

narudZbenica sastavni dio narudZbenice, u narudZbenici nije potrebno ponovno navoditi sve

stavke iz tog dokumenta, pod uvjetom da je u narudZbenicijasno naznaden dokument na temelju

kojeg se narudZbeni ca izdaje.

(7) Ugovor odnosno narudZbenicu u ime Narucitelja potpisuje ravnatelj/ica, odnosno
predsjednik/ica u slucajevima izclanka 3. ovoga Pravilnika.

ebnak22.

(1)Ugovorodnosno narudZbenica izvr5avaju se u skladu s uvjetima izpoziva na dostavu ponuda

odnosno dokumentaclje postupka, odabrane ponude, ugovora odnosno narudZbenice.

(2) Naruditelj je obvezan kontrolirati izvr5ava li se ugovor odnosno narudZbenica u skladu s
uvjetima iz stavka '1. ovoga dlanka.

(3) Kontrolu izvr5enja provodi osoba koju odredi odgovorna osoba Narucitelja, a nacin

dokumentiranja kontrole izvr5enja ureduje se internim aktom ili obrascem Narucitelja.

(4) Kontrola izvr5enja obuhva6a osobito pracenje rokova izvr5enja, kolidine, kvalitete, uskladenosti

isporucene robe, pruZenih usluga ili izvedenih radova s ugovorenim uvjetima, ispunjenje posebnih

uvjeta izvr5enja ako su odredeni te financijsko izvr5enje.

(5) Ako se tijekom izvr5enja utvrde odstupanja, nedostaci ili nepravilnosti, poduzimaju se

odgovarajuce radnje u skladu s ugovorom, narudZbenicom i primjenjivim propisima.

elanak 23.

(1) lzmjene ugovora o jednostavnoj nabavi dopuStene su samo u sludajevrma i pod uvjetima

propisanim ZJN-om i ovim Pravilnikom.

(Z) lzmjena ugovora odnosno narudZbenrce ne smije se provesti s namjerom izbjegavanja

primjene ZJN-a, ovoga Pravilnika ili odredbi ovoga Pravilnika koje odgovaraju stvarnoj vrijednosti

i naravi.

(3) Svaka izmjena dokumentira se pisanim aneksom iunosise u registar ugovora. lzmjene ugovora

dija je vrijednost jednaka ili ve6a od 5.000,00 EUR objavljuju se u EoJN RH.

(4) Neovisno o pravilima izmjene ugovora, izmjena ugovora o jednostavnoj nabavi nije dopu5tena

ako bi ukupna vrijednost ugovora odnosno narudZbenice nakon izmjene, bez PDV-a bila jednaka

ili veca:

1 . od vrijednosnog praga za provedbu nadina postupka jednostavne nabave na temelju kojeg

je ugovor sklopljen ili narudZbenica izdana,

2. od vrijednosnih pragova za primjenu ZJN-a.

(5) Ako tijekom trajanja ugovora dode do izmjene kojom bi se prekoracila ogranicenja iz stavka 4.

ovoga clanka, Narucitelj je obvezan raskinuti ugovor. Na pitanja raskida i izmjene ugovora koja

ovim Pravilnikom nisu uredena, na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe zakona kojim se

ureduju obvezni odnosi.
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XII. REGISTAR UGOVORA, EVIDENCIJE IEUVNUT DOKUMENTACIJE

elanak24.

(1) Naruciteljvodievidencije o postupcima jednostavne nabave isklopljenim ugovorima odnosno
izdanim narudZbenicama, u skladu sa ZJN-om, propisima kojima se ureduju plan nabave i registar
ugovora te ovim Pravilnikom.

(2) Narucitelj vodi registar ugovora koji sadrZi sve sklopljene ugovore o jednostavnoj nabavi cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 5.000,00 EUR bez PDV-a, ukljucujuci ugovoie
sklopljene na temelju izuzeca od primjene ZJN-a (s obrazloZenjem razlog a za izuzece).

(3) Registar ugovora objavljuje se i aZurira u EOJN RH sukladno ZJN-u i propisima kojima se
ureduje registar ugovora.

$) Za svaki postupak jednostavne nabave Naruditelj vodi spis nabave i duva dokumentaciju o
pripremi, provedbi, zavr5etku i izvrsenju postupaka jednostavne nabave.

(5) Spis nabave za svaki postupak jednostavne nabave sadrZi najmanje: dokaz o pokretanju
postupka (zahtjev, ovjera ili odluka ovisno orazini nabave), poziv na dostavu ponuda s dokazom
o istodobnom slanju svim odabranim gospodarskim subjektima, zaprimljene ponude s dokazom
datuma i nadina primitka, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda gdje je obvezatan, odluku o odabiru
ili poni5tenju s dokazom dostave ponuditeljima te sklopljeni ugovor ili izdanu narudZbenicu i sve
njihove izmjene. Dokumentaciiaiz ovog stavka osnova je za revizijski trag postupka jednostavne
nabave.

(6) Dokumentacija o postupku jednostavne nabave duva se najmanje cetiri (4) godine od dana
sklapanja ugovora, osim ako posebnim propisom, ugovorom o financiranju, odredbama programa
ili drugim aktom kojim se ured'uje financiranje nije odreden dulji rok duvanja.Za nabave u okviru
projekata financiranih ili sufinanciranih sredstvima Europske unije ili drugih medunarodnih fondova
primjenjuje se rok propisan aktom o dodjeli sredstava sukladno clanku '1. stavku 3. ovoga
Pravilnika.

XIII. PRIJELMNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak 25.

(1)Postupcijednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovr5avaju se
prema odredbama Pravilnika kojije bio na snazi na dan njihova pokretanja.

(2) Ovaj Pravilnik se objavljuje na internetskoj stranici HCK GDCK Novi Marof i u EOJN RH, a
stupa na snagu 1. rujna 2020.

(3) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi HCK
GDCK Novi Marof KLASA: 025-01125-01lO4, URBROJ: 2186-22-1-25-6 od 26. svibnja 2025.

KLASA: 025-01 126-01 I 1 0
U RBROJ : 2 1 86-22- 1 -26-2
U Novi Marof,21. srpnja 2026.




